
Utiliser « ma classe 
virtuelle » - VIA



Mes applications

Accès à l’outil



Arrivée dans l’outil « Ma cl@sse virtuelle »

Test des paramètres 
techniques

Activités = classes virtuelles 
qui vous concernent



Créer une activité = une classe virtuelle (CV) – Je veux initier une classe virtuelle



1. Nom de la CV

Créer une activité = une classe virtuelle – Je veux initier une classe virtuelle

2. Ajout des personnes 
invitées en les recherchant 
dans l’annuaire

3. 3 rôles pour les 
participants, à 
déterminer

5. Possibilité d’envoyer 
une invitation aux 
participants ou de leur 
demander s’ils sont 

bien disponibles

6. Possibilité 
d’enregistrer la CV et 
de lui donner une date 
d’expiration

7. Options avancées 
éventuelles

4. Droits d’accès aux 
seuls utilisateurs inscrits 
ou alors en mode 
« public », avec 
possibilité d’un mot de 
passe

8. Enregistrer



→ Vous pouvez envoyer une invitation aux participants
→ Vous pouvez ajouter un message personnalisé 
→ L’activité est  à présent créée

Créer une activité = une classe virtuelle – Je veux initier une classe virtuelle

Vous pouvez y 
accéder pour 
préparer votre 
activité



Accéder à une classe virtuelle 

Soit en téléchargeant 
l’application (recommandé)

Soit en lançant 
l’application

Soit en lançant 
l’application à 
usage unique

Soit en lançant la version flash 
(ce qui peut poser des soucis 
techniques, selon les 
navigateurs et sous Mac)

→ Vous vos connecter depuis l’outil sur Arena ou vous avez cliqué sur le lien d’une invitation
→ La CV va s’ouvrir dans un navigateur internet

Conseil : Faites des tests (connexion, son,…) 
bien en avance de la CV prévue !!



Accéder à une classe virtuelle 

→ La CV s’ouvre



Accéder à une classe virtuelle 

→ La CV s’ouvre

Choisir la manière d’entendre le son
- Test possible
- A privilégier : écouteurs (au moins 

micro/oreillettes de téléphone) pour une 
qualité de dialogue correcte



Vous êtes en Classe Virtuelle : Pour l’hôte (initiateur de la CV)

Vous pouvez partager votre 
écran

Vous pouvez ajouter du contenu 
pour les participants : 
- Des contenus (fichiers)
- Un sondage
- Un tableau blanc
- Un lien internet

Zone de paramétrage de 
l’enregistrement



Vous êtes en Classe Virtuelle : Pour tous

Liste des 

participants

Zone de l’écran où les ressources de la 
CV seront partagées

Chat/ Clavardage – entre 
participants, avec l’animateur

Paramétrage technique

Sortie de l’activité

Barre d’outils (voir page 
suivante)



Vous êtes en Classe Virtuelle : Barre d’outils Diffuser ma voix 
Il faut cliquer sur le bouton

Son : on/offWebcam : on/off
Non obligatoire

Vous pouvez indiquer aux 
autres un état

Réglages

Conseil : à n’activer 
que lorsque l’on a 
besoin de parler



Vous êtes en Classe Virtuelle : Tableau blanc

→ Quand l’animateur diffuse un tableau blanc, vous disposez d’une barre d’outil pour y écrire, afficher des images, ou pointer 
l’écran


